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HOJIO)KEHUME
N0 3aN0JIHEHHIO, Y4eTY H XPaHEHHIO
0.1aHKOB IOKYMEHTOB 0 KBaJHQHKAIHH

r. Camapa, 2020 r.



Hacrosiiee mosokeHne Mo 3amoHEHUIO, YYETy U XPAaHEHHIO OJaHKOB
TOoKyMeHTOB o kBanmupukaiuu (manee [lonoxenne) B YacTHOM 00Opa3oBaTeIbHOM
YUPEKICHUH JTOTOJIHUTEIIBHOTO npodeccuoHanbHOTO o0OpazoBaHus
«MexnaynapoaaoM Mucturyte [Ipodeccronansnoro odpazoBanus» pazpadoTaHo B
COOTBETCTBHH C:

-DenepanbHbiM 3aKOHOM OT 29 nekabps 2012r Ne273 «O6 obOpazoBanuu B
Poccniickon @enepanumy;

-IIpuka3zom MunucrepcTBa obpazoanus u Hayku Poccuu ot 01.07.2013
Ne 499 «O6 yrBepxknennn Ilopsmka opraHuzanmuu €W OCYIIECTBICHUS
00pa30BaTENbHON JIEATEIbHOCTH IO JIOMOJIHUTEIBHBIM TPO(EeCCHOHATbHBIM
porpaMmamy;

-PexoMeHganusiMu 10 OpraHU3alMd U OCYIIECTBICHHUIO 00pa30BaTEIbHON
NESATENIBHOCTH [0  JIOTOJHUTENIBHBIM  MPO(ECCHOHAIBHBIM  IPOTrpaMMam»
[TpakTrueckoe nocobue. MuHUCTEPCTBO 00pa3oBaHus U Hayku PD, uznaTenbcTBO
«Momnorpadus», 2014r

[Tucemom MunuctepcTBa 00pazoBanusi u Hayku Poccuiickoit deneparu ot
21 depana 2014 r. No AK-316/06 « O HampaBiIeHUU PEKOMEHIAIUI» C
npuiio)keHneM «MeToau4eckuX peKoOMeHAAalui Mo pa3pabdoTKe, 3aroJIHEHUIO,
y4eTy U XpaHCHUIO OJIAHKOB JJOKYMEHTOB O KBaJTU(DUKALIHI.

[Toctanosnenue IlpaButensctBa P® ot 31 oxtabps 2020 r. Ne 1776 “O
BHeceHnn wu3MeHenuii B IlpaBuna dopmupoBanus u BeneHus GeaepanabHON
uH(pOpMaMOHHOW cucTeMbl "denepalnbHblil peecTp CBEACHUN O JTOKyMeHTax 00
oOpa3oBaHuu U (WIH) O KBaNM(DUKAUK, TOKYMEHTax 00 oOyueHun" .

Ycrasom HOY JIITO « MUIIO».

1.061mue moy10:KeHus!
1.1. Jlumam, ycmemrHo OCBOWMBIIHM COOTBETCTBYIOIIYIO JTOMOJHUTEIHHYIO
poeCCHOHANIEHYIO TIPOTPAMMY | MPOIIIEIITUM HTOTOBYIO aTTECTAINIO, BBITAFOTCS
YIOCTOBEPEHUE O TOBBIINICHUM KBamupukarmuu u  (WId) JAILUIOM O

poeCCHOHATEHOMN TIEPETIOATOTOBKE.



1.2. JlokymeHT o kBanu(uKalUd MOXKET BblAaBaThCs  Ha  OJaHKe,
SBIISIOIIUMCS 3aLIUIIEHHBIM OT MOAENIOK MOJUrpaduiIecKor MpOayKIHeH ,TaKk U B
COOTBETCTBUM TpHUKa3oM MuHHCTEpCTBa 00pa3oBaHus U Hayku Poccuiickoi
®enepanuu ot 15 HOsIO0pss 20131 Ne 1244 « O BHeceHuu m3MeHeHuid B [lopsmok
OpraHu3allid M  OCYIIECTBJICHHUS  OOpa30BaTEIbHOM  JESATENBHOCTH  TIO
JOTIOJTHUTENBHBIM ~ MPO(EeCCUOHANBHBIM ~ MpOrpaMMaM» Ha  OJlaHKaX  He

SABJISTIOIIUMUCS 3alUIIIEHHON noJurpaduueckoi mpoayKIuen.

2.Pa3paboTka 0JIJaHKOB JOKYMEHTOB 0 KBAJIU(pUKAINU

2.1.Pa3paboTkoii  OJaHKOB JOKYMEHTOB  SIBIISIIOIIMXCS  3alIUIIEHHON
nosurpaduyeckoi MpoayKIMe B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSAMU JEUCTBYIOLIETO
3aKoHoAaTenbCcTBa B Poccuiickon ®Penepanny 3aHUMAIOTCS MPEAUPUATHAS —
m3roroButenu, JureH3uatel O®CTIK Poccum u ®HC Poccun. IlepeueHb
HEOOXOJUMBIX TpeOOBaHMM K 3alIUIIEHHON nNOaUrpaduyeckol MpOIyKUIUU
conepkuTcs B npukaze Munguna Poccuiickoit @enepaunu ot 7 gespans 2003 r.
Ne 14n., a Taxke B 'OCT P 54109- 2010 (HauuonansHsiii crangapt Poccuiickoi
®enepaunu  «lIpoaykuua mnonurpaduueckas 3alUMIIEHHAsS»), BBEJACHHBIM B
nerictBue [Ipukaszom Poccranmapra Poccuiickoit deneparuu ot 21 gexadps 2010

roga Ne8(03-cT.

3.001mme npaBuia 3anoJHeHus 0JJAHKOB IOKYMEHTOB 0 KBAJIU(PUKAIUT

3.1.3anmonHenne OIAaHKOB yIOCTOBEPEHHUH O MOBBIMICHUH KBaTW(DUKAIMUA U
JUTIIIOMOB O MPO(ECCUOHATBHOM MEepPenoAroToBke (gaisee — OJaHK JIOKYMEHTA)
IPOU3BOJUTCS B COOTBETCTBUU € 0Opa3laMu 3al0JHEHUS TOKYMEHTOB ¢ TOMOIIbIO
MOJYJS 3alojHEHWss M ydeTa B Cilydyae BBIOOpa HCIHOJB30BaHUS OJIAaHKOB
JOKyMEHTOB O KBIM(UKAINM, SBISIONIMXCS 3alUIIEHHONW OT TMOJEIIOK
noJiUrpaduIecKoi mpoayKITueH.

3anonHeHne OJIaHKOB JOKYMEHTOB PYKOIHUCHBIM CIIOCOOOM HE JAOIMyCKAaeTCs.

3.2Ilpu 3amonHeHun OJaHKa JOKYMEHTa HEOOXOJUMO yKa3bIBaTh

CJICAYIOIINE CBEJICHMUS:



- oduImaIbHOEe HAa3BaHWE B MMEHHUTEIBHOM TaJeKe, COTJacHO YcTaBa —
YactHoe oOpa3oBaTenbHOE YUPEKIACHHUE IOMOTHUTEIHHOTO MPO(ECCHOHATEHOTO
obpazoBanusa «MexayHapoaasiii MHCTUTYT [Ipodeccnonansnoro O0pa3oBaHusy;

- PETUCTPALMOHHBIM HOMED IO KHUTE PETUCTPALIMU JOKYMEHTOB;

- HauMeHoBaHKe ropoja (r . Camapa);

- JlaTa BbIJIaud JOKYMEHTa B (hOopMaTe XX.XX.XXXX.

- (hamwHst, UMSI 1 OTYECTBO JIHIIA, IPOIIIE/IIETO TOBBIIEHNE KBATHU(PUKAITUH
WU TpodeCCUOHANIBHYIO TIEPENOATOTOBKY, MUIIETCS MOJHOCTHI0O B UMEHUTEILHOM
T1aJI€7KE€ B COOTBETCTBUU C 3aIIMCHIO B MACIIOPTE WM JOKYMEHTE, €r0 3aMEHSIOIIEM.

-0naHK JOKyMeHTa noanucbiBaercs pykoBoaureneM YOV IO «MUIIO» ,
Y CEKpPETapeM aTTECTAMOHHOW KOMHUCCHUH.

- Ha MeCTe, OTBeACHHOM JIs nevyatu - "M.IL", ctaButcs neyats HOY 11O
«MHUTIIO».

3.3. 1yOnmukaThl BBIAAIOTCS JIMIAM, YTPATHUBIIMM JOKYMEHTBI, NMPU YCIOBUH
HaJIM4yusl BCEX HEOOXOIUMBIX CBEACHUN O MPOXOKIACHUU JAHHBIMU CIyIIATEISIMU
oOyuenus. JlyOnukar BelaeTca Ha (QamMminio, UMs, OTYECTBO, HJICHTUYHBIC
NOJIMHHUKY JOKyMeHTa. Ha ny0nukare JOKyMEHTa B 3ar0JIOBOK HAa TUTYJIE CIIpaBa

BBEPXY CTABUTCS IITAMIT «ITyOIUKATY.

Y4ért u xpaHeHue 0J1aHKOB IOKYMEHTOB
Jlnst yu€Ta BbITaBaeMbIX OJIaHKOB JOKYMEHTOB O MOBBIIICHUH KBaTU(UKAITUU
U Ipo(pecCUOHATBHOMN NEePenoAroTOBKE 3aBOAUTCS CEMAIbHASI KHUTA, B KOTOPYIO
BHOCSTCS CIAEAYIOUIUE JaHHBIE:
a) ypoeHb oopazoBanus (BO/CIIO);
0) HOMep OaHKa IOKYMEHTAa;
B) MOPSKOBBINA PErUCTPALIMOHHBINA HOMED;
I) JlaTa BblJIa4yu JJOKYMEHTA,
1) paMuius, UMsi, OTYECTBO JIMLIA, TOJYYUBIIETO JAHHBIA JOKYMEHT;
€) JaTa U HOMep IpuKa3a 00 OTYHCIICHUH,

K) JaTa pOKICHHS;



3) CHUJIC
J'I) noANMrChH JIMIA, MOJYyYUBIICTO JOKYMCHT.

Kuura s yu€ra  BBIAAHHBIX  JIOKYMEHTOB  INPOIIHYPOBBIBAETCS,
IPOHYMEPOBBIBACTCS U XPAHUTCS Y PYKOBOJIUTEIST 00pa30BaTEIbHON OpraHU3allHH.

HcnopueHHple TpH  3allOIHEHUW  OJIAHKHM  JOKYMEHTOB  IOJUIeXKAT
YHUYTOXKCHUIO, JUII 9ero CO37acTCsi KOMHCCHUS O]l IPEICEeIaTeIbCTBOM
pyKOBOIUTENST 00pa30BaTEIBHOW OpraHHW3alWd, B KOTOPYIO JOJDKHBI BXOIHTH
NPEJCTaBUTENIN YICOHOM YacTH M OyXTaJITePHH.

Komuccus cocraBnser dKT, B KOTOPOM YKa3bIBaACTCA KOJMYCCTBO M HOMCpA
YHHUYTOKCHHBIX OJIaHKOB JOKYMCHTOB. KonmaecTBo YKa3bIBACTCA IIPOITUCHIO.

Howmepa ncriopueHHbIX 0JTaHKOB BBIPE3al0TCs ¥ HAKJICHBAIOTCS HA OT/ICIIbHBIHI
JJUCT 6yMaFI/I, KOTOpBIﬁ npujiaracTtcda K OJSK3CMIUIAPY aKTa I XpaHCHHSA B
00pa3oBaTEILHOM YUPEKICHUH.

bnaHku JOKyMEHTOB XpaHSATCS B 0O0pa3oBaTeNbHOW OpraHH3alMUd Kak

JIOKYMEHTBI CTPOTOl OTYETHOCTH M YUUTHIBAKOTCA MO CIENUATBHOMY PEECTPY.



